图片数据上传学院平台操作说明
电子图片数据上传网络与继续教育学院平台操作步骤及注意事项：

1. 把图片数据（北京新华社采集中心寄来的光盘）拷到硬盘上。

2. 把核对好的相片文件压缩成zip格式的文件

1  把所有目录下的文件拷贝到根目录下（不能带目录压缩），选择相片文件（每次选中的文件数不能超过100个，否则无法上传）。

② 单击右键，在下拉菜单中选择winrar，修改“压缩文件格式”为 zip，单击“确定”进行压缩。（注意：如果学员的证件号码不是身份证号码：比如军官証、士兵証等，請单独压缩上传，否则會导致压缩文件无法上传。）

3. 登录学习中心工作室，选择学籍管理：电子注册图片校对—[image: image1.png]EEICTETE
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-浏览：选择.zip文件-上传。

4.选择学籍管理：电子注册图片校对——[image: image3.png]SZ HEFER




—点击右侧下拉箭头选择“已上传”—单击“搜索”查看已上传相片。

5.选择学籍管理：电子注册图片校对——[image: image4.png]SZ HEFER




—点击右侧下拉箭头选择“未上传”—单击“搜索”下载未上传名单。
6.查看“未上传名单”，落实名单中的学生是否“未参加采集”或是“未上传成功”。

7.“未上传成功”的原因及解决办法：① 相片的文件名是默认身份证号码，如果文件名与平台的身份证号不一致，就无法上传成功，根据学院平台学生学籍信息修改文件名，单独压缩上传。② 学生的证件号非标准身份证证号（如士官证号、港澳台证件号等），需要单条压缩上传。
8. 所有相片上传学院平台成功，通知学生进入自己的工作室校对。
